PLAN INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS CORTOLIMA - CAPACITACIONES SEGUIMIENTO CUARTO TRIMESTRE

VIGENCIA 2022
RESPONSABLES DE DESARROLLO:
CAPACITACION SEGUIMIENTO CUARTO TRIMESTRE EVIDENCIAS mm:\?igﬁpnm % del Plan
Se llevaron a cabo b capacitaciones en la sede central y Oficinas | erritoriales,
en expedientes de archivo, foliacion de documentos, medidas y cuidados y
= control documental, transferencias documentales y tablas de retencion ) o
= . Carpeta 1: actas de capacitacion con
2 documental el 7 de octubre; . ) .
w . ., . listado de asistencia, formato de
s Oficina de Gestion Documental (Rosa Elena Ricaurte) sequimiento y organizacién de archivos y
: .. .z _ .
1 8 1. PLAN DE GESTION DOCUMENTAL éZegt?é(:]ctubre de 2022, a la Oficina Asesora de Planeacion - Sistema de presentaciones de los temas en cada una 100% 1
a .
% 10 de noviembre de 2022 a la Oficina de Gestion Presupuestal y Financiera de las subcarpetas.
o 16 de diciembre de 2022, a la Oficina de Presupuesto CUMPLIDA
é 27 de diciembre de 2022, a las Oficinas Territoriales de Chaparral, Purificacion
o Lérida y Melgar
w
=)
g De acuerdo al suministro de informacién y documentacioén en el trimestre
N @ 2. Actualizacién de TRD anteno_r,, para este periodo se esta en la espera de la entregg de las taplas de INCUMPLIDA 0% 0
= retencién documental por parte de la empresa EDURED, quien las esta
elaborando.
se llevaron a cabo 8 capacitacidnes en Transferencias documentales y
archivos de gestion en la sede central y Oficinas Territoriales, y se reciben
tranferencias documentales de las diferentes areas a la oficina de gestion
documental los dias:
12 de octubre de 2022, a la Oficina Asesora de Planeacion - Sistema de
Gestion. Evidencias: carpeta 1 con listado de
07 de octubre de 2022, Oficina de Gestion Documental ( Rosa Elena Ricaute) aistencia, acta, formato de seguimiento y
07 de octubre de 2022, Oficina de Gestion Documental (Rosa Elena Ricaute) organizacion de archivos y presentaciones
3 3. Transferencias documentales y archivos de gestion |12 d? octubre de 2022, a la Oficina Asesora de Planeacion - Sistema de de los temas en cada una de las 100% 1
Gestion. subcarpetas.
9 10 de noviembre de 2022 a la Oficina de Gestion Presupuestal y Financiera
= 16 de diciembre de 2022, a la Oficina de Presupuesto CUMPLIDA
g 27 de diciembre de 2022, a las Oficinas Territoriales de Chaparral, Purificacion
E Lérida y Melgar
=)
[}
o
=)
(%]
<
(]
E Se ejecutaron 8 capacitaciones en organizacion, foliacion, encarpetado y
w rotulacion de archivos en la sede central y Oficinas Territoriales, los dias:
2 07 de octubre de 2022, Oficina de Gestion Documental (Rosa Elena Ricaute) Carpeta 1 con listado de aistencia, acta,
'Zr'_: 12 de octubre de 2022, a la Oficina Asesora de Planeacién - Sistema de formato de seguimiento y organizacién de
4 4. organizacion, foliacidn, encarpetado y rotulacion de |Gestion. archivos y presentaciones de los temas en 100% 1
archivos 10 de noviembre de 2022 a la Oficina de Gestion Presupuestal y Financiera cada una de las subcarpetas. 0
16 de diciembre de 2022, a la Oficina de Presupuesto
27 de diciembre de 2022, a las Oficinas Territoriales de Chaparral, Purificacion CUMPLIDA
Lérida y Melgar
Se realizaron sensibilizaciones constantes sobre esta actividad a las areas que o
han recibido capacitacion, ya que en trimestres pasados se realizé carpetas de capacitaciones..
5 5. Normatividad archivistica capacitacion sobre esta a’ctividad 100% 1
P ' CUMPLIDA

80%



