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PLAN INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS CORTOLIMA - CAPACITACIONES  SEGUIMIENTO CUARTO TRIMESTRE                                                                                                                                                                                                                                                               

VIGENCIA 2022

RESPONSABLES DE DESARROLLO:

CAPACITACIÓN

100%

SEGUIMIENTO CUARTO TRIMESTRE EVIDENCIAS 
Se llevaron a cabo  5 capacitaciones en la sede central y Oficinas Territoriales, 

en expedientes de archivo, foliación de documentos, medidas y cuidados y 

control documental, transferencias documentales y tablas de retención 

documental el 7 de octubre;

Oficina de Gestión Documental (Rosa Elena Ricaurte)

12 de octubre de 2022, a la Oficina Asesora de Planeación - Sistema de 

Gestión.

10 de noviembre de 2022 a la Oficina de Gestión Presupuestal y Financiera

16 de diciembre de 2022, a la Oficina de Presupuesto

27 de diciembre de 2022, a las Oficinas Territoriales de Chaparral, Purificación 

Lérida y Melgar

Carpeta 1: actas de capacitacion  con 

listado de asistencia,  formato de 

seguimiento y organización de archivos y 

presentaciones de los temas en cada una 

de las subcarpetas.

CUMPLIDA

% de 

cumplimiento

1

2 2. Actualización de TRD

De acuerdo al suministro de información y documentación en el trimestre 

anterior, para este periodo se está en la espera de la entrega de las tablas de 

retención documental por parte de la empresa EDURED, quien las está 

elaborando.

INCUMPLIDA 0% 0
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1. PLAN DE GESTION DOCUMENTAL

Se ejecutaron 8 capacitaciónes en organización, foliación, encarpetado y 

rotulación de archivos en la sede central y Oficinas Territoriales, los días:

07 de octubre de 2022, Oficina de Gestión Documental (Rosa Elena Ricaute)

12 de octubre de 2022, a la Oficina Asesora de Planeación - Sistema de 

Gestión.

10 de noviembre de 2022 a la Oficina de Gestión Presupuestal y Financiera

16 de diciembre de 2022, a la Oficina de Presupuesto

27 de diciembre de 2022, a las Oficinas Territoriales de Chaparral, Purificación 

Lérida y Melgar
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3. Transferencias documentales y archivos de gestión

Se realizaron sensibilizaciones constantes sobre esta actividad a las áreas que 

han recibido capacitación, ya que en trimestres pasados se realizó 

capacitación sobre esta actividad.

se llevaron a cabo 8 capacitaciónes en Transferencias documentales y 

archivos de gestión en la sede central y Oficinas Territoriales, y se reciben 

tranferencias documentales de las diferentes áreas a la oficina de gestión 

documental los días:

12 de octubre de 2022, a la Oficina Asesora de Planeación - Sistema de 

Gestión.

07 de octubre de 2022, Oficina de Gestión Documental ( Rosa Elena Ricaute)

07 de octubre de 2022, Oficina de Gestión Documental (Rosa Elena Ricaute)

12 de octubre de 2022, a la Oficina Asesora de Planeación - Sistema de 

Gestión.

10 de noviembre de 2022 a la Oficina de Gestión Presupuestal y Financiera

16 de diciembre de 2022, a la Oficina de Presupuesto

27 de diciembre de 2022, a las Oficinas Territoriales de Chaparral, Purificación 

Lérida y Melgar

4
4. organización, foliación, encarpetado y rotulación de 

archivos

5 5. Normatividad archivistica 1

Carpeta 1 con listado de aistencia, acta, 

formato de seguimiento y organización de 

archivos y presentaciones de los temas en 

cada una de las subcarpetas.

CUMPLIDA

100% 1

Evidencias: carpeta 1 con listado de 

aistencia, acta, formato de seguimiento y 

organización de archivos y presentaciones 

de los temas en cada una de las 

subcarpetas.

CUMPLIDA

100%

100%

1

 carpetas de capacitaciones..

CUMPLIDA


